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Guatemala, 31 de Octubre de 2017
Informe de Actividades 010-2017

Licenciado

Juan Alberto Monzon Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades correspondiente al mes de Octubre del presente afio, segtin Contrato Administrativo
por Servicios Profesionales Nimero 294-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero
35-2017 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie B nimero 0065.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de informes
solicitados por las diferentes unidades administrativas de la Direccién General del Deporte
y la Recreacion;

b) Brindar asesoria en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de informes
solicitados por instituciones externas segln las directrices de la Direccion de Recursos
Humanos;

c) Asesorar en los procesos de reproduccion y digitalizacién de los informes solicitados por las
diferentes unidades administrativas de la Direccion General del Deporte y la Recreacion y
las instituciones externas;

d) Asesorar en el desarrollo de lineamientos para el ingreso, mantenimiento y actualizacion de
la base de datos del personal administrativo de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion;

e) Asesorar en las gestiones referentes a la actualizacion de informacion de la base de datos
con los encargados de cada renglén administrativo; v,

f) Otras relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

o Apoyo en respuesta a los siguientes niumeros de oficios:

o Oficio 1313-2017/DGDR/EDBP/er gestion 2017-2258 de fecha 29 de agosto de
2017, se atendid mediante oficio nimero DRRHHVDR-3192-2017/MAMO/nrm.

o Oficio DAJ-521-2017 01173-2016-08066 de fecha 24 de agosto de 2017, se
atendié mediante oficio nimero DRRHHVDR-3194-2017/MAMO/nrm.

o Oficio 1283-2017/DGDR/EDBP/ed de fecha 21 de agosto de 2017, se atendio
mediante oficio nimero DRRHHVDR-3195-2017/MAMO/nrm.

o Se envio el oficio DRRHHVDR-3219-2017/MAMO/nrm de fecha 31 de agosto de
2017 solicitando informacion urgente para entregar a la Direccion de Asuntos
Juridicos. .

o Oficio 1302-2017/DGDR/EDBP/ag gestion 2017-1931 de fecha 25 de agosto de
2017, se atendidé mediante oficio nimero DRRHHVDR-3230-2017/MAMO/nrm.

> Seenvio el oficio DRRHHVDR-3231-2017/MAMO/nrm de fecha 31 de agosto de
2017 informando sobre el personal que gozo dietas durante el mes agosto 2017.
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Oficio DAJ-521-2017 01173-2016-08066 de fecha 24 de agosto de 2017, se
atendio mediante oficio nimero DRRHHVDR-3248-2017/IPC/nrm.

Oficio DAJ-518-2017 01173-2016-13625 de fecha 24 de agosto de 2017, se
atendio mediante oficio nimero DRRHHVDR-3249-2017/IPC/nrm.

Oficio DAJ-520-2017 01173-2016-13589 de fecha 24 de agosto de 2017, se
atendio mediante oficio nimero DRRHHVDR-3250-2017/IPC/nrm.

Se envio el oficio DRRHHVDR-3302-2017/IPC/nrm de fecha 05 de septiembre
de 2017 informando sobre la cuota no ejecutada durante los meses de julio y
agosto del 2017.

Oficio 1266-2017/DGDR/EDBP/ed de fecha 16 de agosto de 2017, se atendid
mediante oficio nimero DRRHHVDR-3337-2017/MAMO/nrm.

Oficio 1336-2017/DGDR/EDBP/ed de fecha 04 de septiembre de 2017, se
atendié mediante oficio nimero DRRHHVDR-3345-2017/MAMO/nrm.

Oficio dgdr/dpm 370-2017 de fecha 08 de septiembre de 2017, se atendio
mediante oficio nimero DRRHHVDR-3372-2017/MAMO/nrm.

Oficio No. 207-2017/DFI/SI/JEM/rcsa de fecha 12 de septiembre de 2017, se
atendio mediante oficio nimero DRRHHVDR-3403-2017/KSBR/nrm.

Oficio DF-219-2017 de fecha 04 de septiembre de 2017, se atendié mediante
oficio nimero DRRHHVDR-3411-2017/KSBR/nrm.

Requerimiento No. 02-2017 de fecha 13 de septiembre de 2017, se atend|o
mediante oficio nimero DRRHHVDR-3415-2017/KSBR/nrm.

Oficio 1374-2017/DGDR/EDBP/er gestion 2017-1731 de fecha 13 de septiembre
de 2017, se atendié mediante oficio nimero DRRHHVDR-3417-2017/IPC/nrm.
Oficio 1375-2017/DGDR/EDBP/er gestion 2017-1958 de fecha 13 de septiembre
de 2017, se atendié mediante oficio nimero DRRHHVDR-3418-2017/IPC/nrm.
Oficio 1363-2017/DGDR/EDBP/ed de fecha 12 de septiembre de 2017, se
atendio mediante oficio nimero DRRHHVDR-3442-2017/KSBR/nrm.

Oficio 1349-2017/DGDR/EDBP/ed de fecha 08 de septiembre de 2017, se
atendio mediante oficio nimero DRRHHVDR-3464-2017/IPC/nrm.

Oficio DGDCFC-313-2017/RMTV-mayde fecha 18 de septiembre de 2017, se
atendié mediante oficio nimero DRRHHVDR-3477-2017/IPC/nrm.

Oficio DRH-239-2017 de fecha 21 de septiembre de 2017, se atendio mediante
oficio nimero DRRHHVDR-3482-2017/IPC/nrm.

Se envid el oficio DRRHHVDR-3505-2017/IPC/nrm de fecha 26 de septiembre
de 2017 solicitando informacion urgente para entregar a la Direccion de Asesoria
Juridica del Despacho Superior.

Oficio DAJ-582-2017 01173-2017-10026 de fecha 21 de septiembre de 2017, se
atendié mediante oficio numero DRRHHVDR-3506-2017/IPC/nrm.

Oficio DAJ-583-2017 01173-2017-02979 de fecha 21 de septiembre de 2017, se
atendio mediante oficio niimero DRRHHVDR-3511-2017/KSBR/nrm.

Oficio DAJ-585-2017 01173-2017-13768 de fecha 21 de septiembre de 2017, se
atendio mediante oficio nimero DRRHHVDR-3512-2017/KSBR/nrm.

Oficio DAJ-586-2017 01173-2017-00233 de fecha 21 de septiembre de 2017, se
atendio mediante oficio nimero DRRHHVDR-3513-2017/KSBR/nrm.

Oficio 1397-2017/DGDR/EDBP/ed de fecha 21 de septiembre de 2017, se atendio
mediante oficio nimero DRRHHVDR-3533-2017/MAMO/nrm.

Oficio DAJ-580-2017 01173-2017-09998 de fecha 21 de septiembre de 2017, se
atendio mediante oficio numero DRRHHVDR-3539-2017/KSBR/nrm.

Oficio DAJ-582-2017 01173-2017-10026 de fecha 21 de septiembre de 2017, se
atendio mediante oficio nimero DRRHHVDR-3545-2017/KSBR/nrm.

Oficio 1411-2017/DGDR/EDBP/ed de fecha 27 de septiembre de 2017, se atendio
mediante oficio nimero DRRHHVDR-3546-2017/IPC/nrm.
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o Se envio el oficio DRRHHVDR-3547-2017/IPC/nrm de fecha 27 de septiembre
de 2017 entregando documentos para ser archivados donde corresponde.

o Oficio 198-2017-CBT/subjef/svf, se atendi6 mediante oficio ndmero
DRRHHVDR-3557-2017/IPC/nrm.

o Oficio dgdr/dpm 370-2017 de fecha 08 de septiembre de 2017, se atendio
mediante oficio nimero DRRHHVDR-3560-2017/IPC/nrm.

o Llevar el control de la Base de Datos General de Personal Contratado por los
diferentes Renglones Presupuestarios 011, 021, 022, 029, 031 de la Direccion
General del Deporte y la Recreacion.

o Elaborar los informes semanales de personal que se trasladan a la Direccién de
Recurso Humanos del Despacho Superior.

o Elaboracion de los informes mensuales de personal que se trasladan a la Unidad
de Informacién Publica.

o Elaboracion de informes de los promotores Departamentales y Municipales.

o Otras actividades que sean de mi competencia y que me asigne mi jefe
inmediato superior.

Todos los oficios atendidos y realizados sirvieron para poder enviar informacion
solicitada a la Delegacion de .Recursos Humanos por. las diferentes unidades
administrativas de la Direccion General del Deporte y la Recreacion, Asesoria Juridica,
Auditoria Interna y Direccion de Recursos Humanos del Despacho Superior, asi como
los Requerimientos de la Unidad de Informacion Publica, Contraloria General de
Cuentas y Ministerio Publico.




